cSTCALA
WA 55

ESCALA COMPANY INFORMATICA LTDA.
2 es en S

CRIACAO DE WEB-SITES - HOSPEDAGEM - SITES DE BUSCA- ARTE FINAL - CATALOGOS - PANFLETOS - TRATAMENTO DE FOTOS - SOLUCOES COMPLETAS

Como Fazer Backup de uma conta de e-mail no Microsoft
Outlook 2013.

12 Passo:Clique em Arquivo.

oI

@ PAGINA INICIAL EMVIAR/RECEEER PASTA EXIBICAD

Ijl ?'I;j G rI;[ylgrmrar x @ @ %

i Limpar~

Move Movos Mova ) . Excluir = Responder Responder Encaminha
Email Itens~  reunido 3@len Eletrdnico = a Todos
Movo TeamViewer Excluir Responder
- <
Arraste as Pastas Favoritas para este cu Pesquisar Caixa de Correio Atual [Cirl+E)

2° Passo: Clique em Abrir e Exportar.

Caixa de Entrada -

Infarmagdes A b ri r

Abrir e Exportar I
Abrir Calendario

Salvar comao E Abrir um arquivo de calendério no Outlook (ics, wves).

Abrir Arquivo de Dados do Qutlook

Imprimir D Abrir arquivos de dados do Outlook [pst).

Importar/Exportar
Conta do = - ; .
- €= Importar ou exportar arquivos & configuragdes,
Office
Opgdes Pasta de Outro Usuério

Abrir uma pasta compartilhada por outro usuario.

Sair
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3°Passo:Clique em Importar e Exportar.

: Caixa de Entrada
Informagdes A b ri r

Abrir e Exportar

Abrir Calendario

Salvar como E Abrir um arquivo de calendério no Outlook (ics, wes).

Abrir Arquivo de Dados do Outlook
Imprimir D Abrir arquivos de dados do Outlook (.pst).

Importar/Exportar

Importar ou exportar arquivos e configuragdes,

Conta do 2

Office

Opgdes Pasta de Qutro Usuario

Abrir uma pasta compartilhada por outro usuario.
Sair
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42 Passo:Selecione Exportar para um arquivo.
Clique em Avancar.

-

Assistente para importagdo e exportagao

Escolha uma acdo a ser executada:

Y. . Exportar R55 Feeds para um arquiva COPML
*;f Importar de outro programa ou arquivo
Yl Importar RS5 Feeds da Lista de Feeds Comuns
i Importar R55 Feeds de um arquivo OPML
Importar um arquivo de iCalendar [ics) ou vCalendar [wves)
Importar um arquivo de VCARD (i)

Descricdo

Exportar informacdes do Qutlook para um arquivo para ser usado em outros
programas.

< Voltar [} Avancar = I [ Cancelar
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5°Passo:Selecione Arquivo de Dados do outlook (.pst).
Clique em Avancar.

f ]

Exportar para um arguivo

Criar um arquivo do tipo:

Arquivo de Dados do Cutlook [.pst)
Walores Separados por Virgula

< Voltar ]l Avancar = I [ Cancelar
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6° Passo:Caso tenha mais de um email adicionado no outlook escolha qual email quer fazer o
backup clicando duas vezes nele.
Deixe ativado o Incluir Subpastas.
Clique em Avancar.

i B
Exportar Arquivo de Dados do Outlock u

Selecionar pasta de origem:

|| suporte3@escalaweb.com.br|
[+ [E[% suporte@escalaweb.com.br

| Incluir subpastas

[ < Woltar ][ Avancar > ] [ Cancelar
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7° Passo:A tela ira ser exibida como na imagem a seguir.
No campo Salvar arquivo exportado como: estaraindicando o caminho aonde estara a pasta
que sera salvo o arquivo backup.pst.
Cligue em Concluir.

o B
Exportar Arquivo de Dados do Outlock u

Salvar arquivo exportado coma:

:nts‘-,ﬁ.rquiuns do Dutlonk\.backup.psﬂ

Opcdes
(@ Substituir duplicatas por itens exportados
() Permitir a criacdo de itens duplicados

() Ndo exportar itens duplicados

< Woltar ]i Concluir ] [ Cancelar
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